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direktoriaus 2025 m. gruodZio 8 d.
jsakymu Nr. V-111

VILNIAUS LOPSELIO-DARZELIO ,DRUGELIS* g
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus lop3elio-darZelio ,.Drugelis® viedyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraas (toliau-Aprasas) nustato Vilniaus lopselio-darzelio ,,Drugelis™ (toliau-perkancioji
organizacija) prekiu, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy planavima, organizavima, vykdyma, pirkimus
vykdanéiy asmeny funkcija, pirkimy ataskaitg ir vidaus kontrolg.

2. Atlikdama vieguosius pirkimus perkan¢ioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos
vie$yjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSujy pirkimy jstatymas), Mazos vertes pirkimy tvarkos aprasu,
patvirtintu VieSujy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 18-97 ,.Dél
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo* (toliau — MaZos vertes pirkimy tvarkos apraSas),
Kitais Vie$yjy pirkimy jstatymo jgyvendinamaisiais teisés aktais ir §iuo ApraSu.

3. Aprao pagrindiniai tikslai yra uztikrinti:

3.1.racionaly lé8y planavima perkanciajai organizacijai pavestiems uzdaviniams ir funkcijoms
vykdyti;

3.2. teisinga Viesyjy pirkimy jstatymo ir jo jgyvendinamujy teisés akty, taip pat perkanciosios
organizacijos vieSuosius pirkimus reglamentuojaniy teisés akty taikyma;

3.3. atitinkamiems metams numatyty priemoniy kokybiska vykdyma laiku;

3.4. pirkimui skirty 1é3y taupy, racionaly naudojima ir kontrolg;

3.5. tinkama pirkimo sutar¢iy vykdyma ir keitima.

4. Aprae vartojamos sgvokos:

4.1. centralizuotas pirkimas — centralizuotai per vie3osios jstaigos CPO LT centralizuoty
pirkimy kataloga, Vilniaus miesto savivaldybes CPO Vilnius ar sektorine CPO atliekamas pirkimas;

4.2. CPO LT - viesoji jstaiga CPO LT;

4.3. CPO Vilnius — Vilniaus miesto savivaldybés administracija, kuriai suteikta teis¢ atlikti
centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas vykdant Savivaldybés kontroliuojamy perkanciyjy
organizacijy pirkimus;

4.4. CPO Vilnius pirkimy valdymo sistema — CPO Vilnius naudojama programiné jranga,
skirta pirkimy planavimui, vykdymui ir pirkimo sutar¢iy kontrolei elektroningje erdveje;

4.5. decentralizuotas pirkimas — savarankiskai pacios perkan¢iosios organizacijos
atliekamas pirkimas;

4.6. maksimali priimtina pasiiilymo kaina — CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemoje
uzpildytoje inicijavimo paZymoje (toliau — inicijavimo paZyma) nurodyta perkanc¢iosios organizacijos
nustatyta priimtina 1é3y suma. Jei dalyvio pasitlyme nurodyta pasitilymo kaina vir§ys maksimalig
priimting pasitilymo kaina, Komisija ir (ar) pirkimy organizatorius turi atmesti tokj pasitilyma;

4.7. pirkimo iniciatorius — perkan¢iosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuris nurodo poreikj viedojo pirkimo badu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby
ir (ar) parengia jy techning specifikacija ir (ar) jos proj ekta;

4.8. pirkimui skirta lé§y suma — inicijavimo paZzymoje nurodyta maksimali galima pirkimo




sutarties verte, i ja itraukiant visas mokeétinas sumas, taip pat vertes, galinéia§ atsir:asti'dé.l Pirkifnc?
sutarties pasirinkimo ir atnaujinimo galimybiy. [ pirkimui skirta 1eSy LR 1tra1.1k1am1 YISI gahfm
maksimal@is pagal pirkimo sutartj nupirkti prekiy, paslaugy, darby kiekl.al (ap1¥ntys) ir sutarties
pratesimo galimybes, nepriklausomai nuo to, ar bus i¥pirkti Sie kiekiai (apimtys) ir ar bus pratestas
prekiu, paslaugy, darby atlikimo (tiekimo, teikimo) terminas; .

4.9. pirkimy organizatorius — perkangiosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas asmuo,
kuris nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertes pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo
sutarties verté nevirsija 15000 (penkiolikos tikstanciu) EUR be PVM. Pirkimy organizatoriais gali
biiti skiriami tik nepriekaistingos reputacijos asmenys;

4.10. VieSyjy pirkimy proceso administratorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uZ vie$yjy pirkimy proceso organizavima ir administravima;

4.11. rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realig bei potencialig prekiy,
paslaugy ir darby pasiiilg rinkimas, analizé ir apibendrinty i¥vady, pagal kurias priimami sprendimai
dél pirkimy vykdymo, rengimas. Rinkos tyrimo tikslai: nustatyti pirkimui skirta 1é5y dydj, surinkti
informacija dél pirkimo objekto techniniy reikalavimy, suZinoti informacijg apie potencialiy tiekéjy
skaiéiy, i¥siaidkinti numatomo pirkimo tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus, ar perkamas objektas yra
CPO LT centralizuoty pirkimy kataloge ir pan.;

4.12. tiekéjy apklausa ¥odZiu — perkanciosios organizacijos Zodinis kreipimasis | tiekeéjus (
g) su praSymu pateikti pasiilymus. Taip pat galima pasinaudoti viesai tiekéjy pateikta informacija
(reklama internete ir kt.) apie sitilomas prekes, paslaugas, darbus. Toks informacijos gavimas
prilyginamas tiekéjy apklausai ZodZiu. Apklausiant ZodZiu su tiekéjais taip pat bendraujama telefonu,
tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy
ar darby kaing. Tiekéjai neprivalo pateikti savo pasitlymy raStu;

4.13. tiekéjy apklausa rastu - kvietimas tiekéjams pateikiamas pastu, elektroniniu pasStu ar
CVP IS priemonémis, nusta¢ius protinga terming pasiilymams pateikti. Pasiilymus raStu gali buti
praSoma pateikti elektroniniu pastu, CVP IS priemonémis ar vokuose. Tame pafiame pirkime
dalyvaujantys tiekéjai turi buti apklausiami ta pacia forma. Jeigu kvietimas tiekéjams pateikiamas
elektroniniu pastu, kartu su kitais pirkimo dokumentais turi biiti saugomas elektroninio laisko isra3as,
patvirtinantis, kuriems tiekéjams buvo issiystas kvietimas;

4.14. uz perkanciosios organizacijos administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — perkanciosios
organizacijos vadovo paskirtas asmuo, turintis teis¢ Centringje vieSyjy pirkimy informacingje
sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkancigjg organizacijg ir jos darbuotojus
(pirkimy organizatorius, ekspertus, vieSyjy pirkimy komisijos narius, ir kt.);

4.15. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — asmuo, kuris perkanc¢iojoje organizacijoje
atsakingas uz planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy plany parengima, $ios
informacijos (poreikiy) suvedimg j CPO Vilnius pirkimy valdymo sistema, taip pat uz planuojamy
atlikti pirkimy suvestinés paskelbimg CVP IS;

4.16. uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo — skiriamas perkanciosios organizacijos
vadovo jsakymu ir atsakingas uz sutarties vykdyma: tiekiamy prekiy, teikiamy paslaugy ir atliekamy
darby priémima, tiekéjo priimty jsipareigojimy vykdymo priezilira, kuria siekiama, kad pirkimo
sutartis blity jvykdyta joje numatytomis sglygomis;

4.17. vieSyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija) — decentralizuotiems pirkimams atlikti
sudaryta perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy komisija. Reikalavimo sudaryti Komisija
perkancioji organizacija gali nesilaikyti atlikdama mazos vertés pirkimy procediras. Komisija



sudaroma atskiru perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu. Komisijos neprivaloma sudaryti mazos
vertés pirkimy proceduroms; o EE

4.18. kalendoriniy mety ataskaita (Atn-3 forma) — vieSojo pirkimo 51.1t.ar.clq, plrklmo. :
sutaréiy, vidaus sandoriy ir pirkimy i§ susijusiy jmoniy ataskaita apie per ataskaitinius kalendorinius
metus sudarytas pirkimo sutartis bei pirkimus, nurodytus VP] 10 straipsnyje; i

4.19. pirkimy poreikio saraSas — Tvarkos aprade nustatyta tvarka uzpildyta informacija apie
iniciatoriy numatomus vieSuosius pirkimus ateinantiems biudzetiniams metams; '

4.20. pirkimy suvestiné — vieSyjy pirkimy proceso administratoriaus parengta ir VieSyjuy .
pirkimy tarnybos (toliau — VPT) nustatyta tvarka viedai skelbiama informacija apie biudZetiniais
metais planuojamus vykdyti pirkimus;

4.21. pirkimy Zurnalas — registras, kuriame registruojami visi perkanciosios organizacijos
pirkimai, atlikti vadovaujantis VP] ir pojstatyminiais aktais;

4.22. kitos Aprase vartojamos sgvokos apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme, Mazos vertes
pirkimy tvarkos aprase ir kituose vieduosius pirkimus reglamentuojan¢iuose teises aktuose.

II SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCESAS

5. Pirkimai atlickami decentralizuotai ir centralizuotai:

5.1. jei atlickamas maZos vertés pirkimas ir numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté
nevirsija 15000 (penkiolikos tikstan¢iy) EUR be PVM, pirkimo procediras decentralizuotai atlieka
perkan¢iosios organizacijos vadovo paskirtas (-i) pirkimy organizatorius (-iai), Komisija. Kai
numatoma mazos vertés pirkimo sutarties verté nevirsija 15000 (penkiolikos tiikstan¢iy) EUR be
PVM, pareigos pirkti centralizuotai néra;

5.2. jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté virsija 15000 (penkiolika tikstan¢iy) EUR
be PVM, pirkimo procediiros turi biiti atliekamos centralizuotai naudojantis CPO LT centralizuoty
pirkimy katalogu. Jei CPO LT centralizuoty pirkimy kataloge perkamy prekiy, paslaugy ar darby
néra, perkanéioji organizacija dél §io centralizuoto pirkimo procediry atlikimo kreipiasi i CPO
Vilnius;

5.3. Pirkimy organizavimo proceso etapai: nustatomas pirkimy poreikis; atlieckamas rinkos
tyrimas, kurio metu surenkama informacija apie numatoma pirkima: nustatoma maksimali priimtina
pasililymo kaina, pirkimui skirtas 1é8y dydis, surenkama informacija dél perkamo objekto techniniy
reikalavimy, informacija apie potencialiy tiekéjy skai¢iy, i$siaikinami numatomo pirkimo tiekéjy
kvalifikacijos reikalavimai, ar perkamas objektas yra CPO LT centralizuoty pirkimy kataloge, ar
perkamas objektas yra CPO Vilnius sudarytoje preliminariojoje sutartyje ir pan.;

5.4. nustatoma planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte;

5.5. iki einamyjy mety gruodZio 15 dienos CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemoje
parengiamas ir patvirtinamas einamaisiais kalendoriniais metais planuojamy atlikti pirkimy planas
bei pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarkg CVP IS paskelbiama
planuojamy atlikti pirkimy suvestiné. Si suvestiné paskelbiama kiekvienais metais ne véliau kaip iki
kovo 15 dienos, o patikslinus einamaisiais kalendoriniais metais planuojamy atlikti planus, —ne véliau
kaip per 5 darbo dienas;

5.6. pirkimy organizatoriui ar Komisijai teikiama patvirtinta pirkimo iniciatoriaus parengta
pazymg dél viesojo pirkimo (priedas 3);

5.7. nustatomas dalyvis, kuriam sitiloma sudaryti pirkimo sutartj;

5.8.  sudaroma pirkimo sutartis;




59. atliekamas pirkimo sutarties administravimas; :

6. Konkretaus vie$ojo pirkimo btidas pasirenkamas atsizvelgiant |:

6.4. numatomos sudaryti pirkimo sutarties vertg.

6.5. kitas VieSujy pirkimy jstatyme ir jo jgyvendinamuose teisés aktuose nustatytas salygas
ir aplinkybes. .

7. Atsakingas asmuo uZ sutarties vykdymga kontroliuoja priimamas prekés, paslaugas ar'
darbus, tikrina tiekiamy prekiy, teikiamy paslaugy ar atlickamy darby kokybe, pirkimo sutarties
prievoliy vykdymo terming, pirkimo sutartyje nustatytomis sglygomis pratesia prievoliy jvykdymo
terming.

8.  Atsakingas asmuo uz pirkimo sutarties vykdyma pirkimo sutar¢iy administravima
pradeda sudarius pirkimo sutartj iki ji pasibaigia, kai jvykdomi visi pirkimo sutartyje nustatyti Saliy
jsipareigojimai arba kai pirkimo sutartis nutraukiama.

III SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIME IR KONTROLES PROCESE
DALYVAUJANTYS ASMENYS
9. Perkan¢iosios organizacijos vieSyjy pirkimy organizavime ir kontrolés procese dalyvauja
Sie asmenys:
9.1. pirkimo iniciatorius,

9.2.  uz pirkimy planavima atsakingas asmuo,

9.3.  pirkimy organizatorius,

9.4. komisija,

9.5. CVP IS administratorius,

9.6.  uZ centralizuoty pirkimy vykdyma naudojantis CPO LT centralizuoty pirkimy katalogu,
CPO Vilnius pirkimy valdymo sistema atsakingas asmuo,

9.7.  uzsutarties jvykdyma atsakingas asmuo,

9.8.  vieSyjy pirkimy proceso administratorius,

9.9. asmens duomeny apsaugos pareigiinas.

10.  Pirkimo iniciatorius vykdo $ias funkcijas:

10.1. atlieka rinkos tyrima;

10.2. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiSka (3 priedas);

10.3. pirkimo procediiroms atlikti CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemoje pildo paZzyma;

i § Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo vykdo $ias funkcijas:

11.1. skai¢iuoja numatomo pirkimo verte;

11.2. rengia perkanciosios organizacijos einamyjy kalendoriniy mety pirkimy planus
(poreikius), juos suveda j CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemg ir CVP IS paskelbia planuojamy
atlikti pirkimy suvestine. Planuojamy atlikti pirkimy suvestingje neprivaloma skelbti mazos vertes
pirkimy;

11.3. parengia ir VieSyjy pirkimy tarnybai pateikia perkanciosios organizacijos vieSyju
pirkimy metine ataskaitg. Ataskaitas pasiraso perkanciosios organizacijos vadovas arba jo jgaliotas
asmuo.

12. Pirkimy organizatorius vykdo $ias funkcijas:

12.1. vertina Pirkimo paraiskoje pateikta informacija, esant poreikiui, bendradarbiaudamas
su Pirkimo iniciatoriumi, jg koreguoja taip, kad ji atitikty VP] reikalavimus, rengia pirkimo
dokumentus (i§skyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra privalomi teisés akty nustatyta tvarka).
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Pirkimy organizatorius gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos
reikalavimus; i

12.2. vadovaudamasis galiojanciu tvarkos aprasu vykdo mazos vertes pirkimy procedu.r.as.,
jei Istaigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo $iy pirkimo procediry nepaskiria vykdyti Pirkimy komisijai;

12.3. vykdo prekiy, paslaugy ar darby i3 ar per CPO pirkimus;

12.4. pildo Tiekéjy apklausos paZymas;

12.5. CVP IS pildo pirkimy procediry ataskaita, skelbima apie pirkimo sutarties sudaryma,
preliminariosios sutarties sudaryma;

12.6. tais atvejais, kai sutartis sudaroma rastu, per 15 (penkiolika) dieny nuo sutarties
sudarymo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, sutartj ir laiméjusj pasitilyma skelbia CVP IS
(isskyrus atvejus, kai tai yra pavesta atlikti CPO ar Jgaliotajai organizacijai);

12.7.  rengia ir derina sutar¢iy projektus pasira$ymui bei organizuoja sutarties pasiraSymg;

12.8.  bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvauj anciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

13.  Komisija vykdo $ias funkcijas:

13.1. dirba pagal [staigos vadovo patvirtintg darbo reglamentg ir yra atskaitinga [staigos
vadovui;

13.2. vertina Pirkimo iniciatoriaus Pirkimo paraidkoje pateiktg informacija, esant poreikiui,
bendradarbiaudama su Pirkimo iniciatoriumi, ja koreguoja taip, kad ji atitikty VP] reikalavimus, ir

rengia pirkimo dokumentus (i$skyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra privalomi teisés akty
nustatyta tvarka);

13.3. pirkimy komisija gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir techniné
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus;

13.4.  uz pirkimo dokumenty atitiktj pirkimy teisés aktams yra atsakinga Pirkimy komisija;

13.5. vertina galimybe Pirkimy komisijos posédZiuose kviesti dalyvauti stebétojus, esant
poreikiui — organizuoja kvietima;

13.6. esant Organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskyrimui, vadovaudamasi MaZos
vertés pirkimy tvarkos aprasu vykdo mazos vertés pirkimy procediras;

13.7. rengia ir derina sutar¢iy projektus pasiraS§ymui ir organizuoja sutarties pasiraSyma;

13.8. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais

asmenimis, siekdama sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

14. CVP IS administratorius vykdo $ias funkcijas:

14.1.  atsako uz duomeny, kurie nurodyti CVP IS apie Istaigg, aktualumg ir teisinguma;

14.2. sukuria ir registruoja naujus [staigos CVP IS naudotojus;

14.3. darbuotojams, kurie turéjo prieiga prie CVPI IS, nutraukus darbo santykius, panaikina
ju prieiga prie CVPL IS;

14.4. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanCiais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

i Uz centralizuoty pirkimy uzsakymus atsakingas asmuo vykdo Sias funkcijas:

15.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimo iniciatoriui,
derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti per CPO LT centralizuoty pirkimy kataloga, CPO
Vilnius pirkimy valdymo sistema;

15.2. teikia prekiy, paslaugy ar darby pirkimy uZsakymus per CPO LT centralizuoty pirkimy
katalogg, CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemg;

16. Uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo vykdo $ias funkcijas:




16.1. vykdo bei prizitiri sutartyje nustatyty jsipareigojimy Vykdyr‘nq ir pristat'yr.no (a‘Fhklmo,
teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikties sutartyje numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams laikymasi; . 20

16.2. pasiraso prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo—perdavimo aktus, .ta.up.patvmlndafnas,
kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby kokybes / atitikties nustatytiems
reikalavimams, ir patvirtina parasu gautas saskaitas faktiras (PVM saskaitas fakturas);

16.3. nedelsiant informuoja Istaigos vadova  del sutarties netinkamo vykdymo ar
nevykdymo, ar sutarties keitimo poreikio; . :

16.4. teikia Istaigos vadovui visg jo praSoma informacijg ir derina sutarties pratgsimo,
keitimo ir nutraukimo projektus; . . .

16.5. palaiko tiesioginj ry$j su sutart] vykdantiais tiekéjais, periodiSkai aptaria sutarties
vykdymo eiga;

16.6. atlieka sutarties vykdymo prevencing kontrolg — stebi, kad pagal sutartj nebuty
i¥mokéta daugiau 1é§y nei numatyta sutartyje, kad mokejimai buty vykdomi laikantis jiems nustatyty
terminy ir kity sutartyje nustatyty salygu;

16,7 kai sutartimi jsigyjamy prekiy, paslaugy ar darby poreikis yra nuolatinis, likus ne
maziau kaip 4 (keturiems) ménesiams iki prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo termino
pabaigos ar ne maZiau kaip 30 % sutartyje numatyto jsigyti kiekio/vertés informuoja Pirkimo
iniciatoriy apie pirkimo poreiki;

16.8. bendradarbiauja su kitais Tvarkos apraSe nurodytais pirkimy procese
dalyvaujantiais asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus
kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.

17. Uz vieS$yjy pirkimy proceso administravimg atsakingo asmens funkcijos:

17.1.  atlieka Tvarkos apra3o ir kity vidaus dokumenty, susijusiy su vie3aisiais pirkimais,
atitikties galiojantiems teisés aktams stebéseng ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus;

17.2. rengia ir tvarko tiekéjy, kurie elektroniniu pastu pareiské norg biiti pakviestiems j
perkan¢iosios organizacijos neskelbiamus maZos vertés pirkimus, sgrasa;

17.3. esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais tikslina perkanciosios organizacijos
pirkimy plang (patikslintas pirkimy planas privalo biiti patvirtintas organizacijos vadovo) ir
atitinkamai skelbia pirkimy suvestinés patikslinimus (jei privaloma);

17.4. kontroliuoja, kad atsakingi asmenis uZ vieSuosius pirkimus (iniciatorius, organizatorius,
atsakingas uz sutar¢iy vykdyma) laiku atlikty savo funkcijas;

17.5. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly;

17.6. du kartus per metus patikrina duomeny atitikimg. Jeigu paskirti asmenys néra jvykde
numatytos pareigos, vieSyjy pirkimy proceso administratorius apie tai informuoja vadova ar jo
jgaliotg asmenj, kuris jvertina paskirty asmeny atsakomybe teisés akty nustatyta tvarka.

18. Asmens duomeny apsaugos pareigiino funkcijos ir atsakomybe:

18.1. wvertina, ar vieSyjy pirkimy sutartyje nustatytas tinkamas asmens duomeny tvarkymas.

18.2. jei reikalinga, vertina kity su pirkimais susijusiy dokumenty, informacijos, duomeny
atitiktj asmens duomeny apsaugos reikalavimams;

18.3. bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais

asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimo organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimo tikslo.

19. Perkanciosios organizacijos viesyjy pirkimy veiklos darbuotojai: pirkimo iniciatoriai,




Komisijos nariai ar ekspertai, pirkimy organizatoriai, stebétojai, dalyvaujantys pirkime ar galintys
daryti jtakg rezultatams, gali dalyvauti pirkime ar priimti su pirkimus susijusius sprendimus tik pries tai
pasiras¢ Konfidencialumo pasizadéjima (1 priedas), Viedyjy ir privadiy interesy derinimo jstatymo
nustatyta tvarka deklarave privacius interesus, o asmenys, kuriems neprivaloma deklaruoti privaciy
interesy, — pasiras¢ VieSuju pirkimy tarnybos kartu su Vyriausiaja tarnybinés etikos komisija
nustatytos formos negaliskumo deklaracijg (2 priedas).

IV SKYRIUS
PIRKIMU VYKDYMAS

20. Pirkimo iniciatorius, norédamas pradeéti pirkimo procediiras, atlieka rinkos tyrima,
parengia pazyma dél vieSojo pirkimo (3 priedas). Pirkimo iniciatoriaus pazyma tvirtina perkanciosios
organizacijos vadovas arba jo jgaliotas asmuo. Konkretaus pirkimo procediros gali biiti pradétos tik
esant patvirtintai inicijavimo paZymai ir susipazinus pirkimy organizatoriui ar Komisijai.

21. Mazos vertés pirkimai atliekami vadovaujantis 2022 m. gruodzio 30 d. Viesujy pirkimy
tarnybos direktoriaus jsakymu Nr. 1S-9238 patvirtintu ,,MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSu” ir gali
biiti neskelbiami tik jame numatytais atvejais.

22. Pirkimy organizatoriaus sprendimai dél laiméjusio pasitilymo ir pasitlymy eilés, kai ji
sudaroma, fiksuojami Tiekéjy apklausos paZymoje (4 priedas).

23. Perkanciajai organizacijai gavus tiekéjo pretenzijg, motyvuota sprendima del
pretenzijos priima pirkimg vykdantis pirkimy organizatorius arba Komisija, priklausomai nuo to, kas
atlieka konkretaus pirkimo procediiras.

24. Kiekvienas atliktas pirkimas registruojamas perkandiosios organizacijos VieSuyjy
pirkimy registracijos Zurnale (5 priedas).

V SKYRIUS
MAZOS VERTES PIRKIMU, ATLIEKAMU NESKELBIAMOS APKLAUSOS BUDU,
YPATUMAI

25. Atliekant mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos budu, tiekéjai apklausiami
7odziu arba rastu. Kviesti vieng tiekéjg pateikti pasitilymg galima tuo atveju, jei perkamos prekeés,
paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo sutarties verté¢ ne didesn¢ kaip 1000 Eur be PVM.

26. Tiekéjy apklausos pazyma pildoma, kai neskelbiamos apklausos biidu apklausa yra
atlickama rastu arba ZodZiu.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTYS, JOS KEITIMAS IR VIESINIMAS

27. Rastu sudaromas pirkimo sutartis ar (ir) preliminarigsias sutartis ir papildomus susitarimus
turi derinti:
27.1. decentralizuoto pirkimo atveju pirkimy organizatorius arba Komisijos pirmininkas,
priklausomai nuo to, kas atliko decentralizuoto pirkimo procediras;
27.2. centralizuoto pirkimo atveju uz centralizuoty pirkimy uZsakymus atsakingas asmuo.
28. Pirkimo sutartis pasirado perkanciosios organizacijos vadovas arba jo jgaliotas asmuo.

29, Pirkimo sutartis sudaroma ra$tu. Zodziu ji gali biiti sudaroma Vie$yjy pirkimy jstatyme
nustatytais atvejais.




30. Sudaryta pirkimo sutarties vykdyma administruoja atsakingas asmuo uZ pirkimo
sutar¢iy vykdyma.

31. Uz 2o0dziu sudaromy pirkimo sutaréiy vykdyma yra atsakingas pirkimo procediras
vykdes pirkimy organizatorius.

32 Perkancioji organizacija VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnyje nustatytais terminais
ir tvarka CVP IS vie§ina pirkimo sutartis (rastu ir 7o0dziu) ir preliminarigsias sutartis, taip pat Siy
sutariy pakeitimus.

33.  Pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis kei¢iama vadovaujantis Vie$yju pirkimy
jstatymo 89 straipsnio nuostatomis.

VII SKYRIUS
ATSAKOMYBE IR PIRKIMU VIDAUS KONTROLE

34. Viedyjy pirkimy vidaus kontrolé — perkaniosios organizacijos vieSyjuy pirkimy procese
idiegta vidaus kontrolés ir rizikos valdymo sistema, skirta identifikuoti galimas klaidas ar pazeidimus
bet kuriame pirkimo proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje ir uztikrinti su tuo susijusiy rizikos
veiksniy valdyma bei tinkama vieSyjy pirkimy vykdyma.

35. Vieduyjy pirkimy vidaus kontrolés jgyvendinimas apima Siuos vidaus kontrolés elementus:
rizikos vertinima, rizikos veiksniy nustatyma, analizg:

35.1. kontrolés veikla — veikla, kuria sickiama sumaZinti neigiama rizikos veiksniy poveikj
vieSyjy pirkimy procese ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikima, funkcijy atskyrimg, prieigos prie
turto ir dokumenty kontrole, veiklos prieZiiirg ir kity vadovo nustatyty reikalavimy laikymasi;

35.2. informavimas ir komunikacija — su vidaus kontrole susijusios aktualios, i§samios,
patikimos ir teisingos informacijos teikimas laiku vidaus ir iSorés informacijos vartotojams;

35.3. stebésena — nuolatinis vie$yjy pirkimy proceso rezultaty stebéjimas ir vertinimas.

36. Perkandiosios organizacijos vadovas, nustates arba suzinojgs, kad darbuotojai nesilaiko
VP] ir Tvarkos apraSe nustatyty reikalavimy, imasi biitiny priemoniy tinkamam teisés akty
jgyvendinimui uztikrinti ir jvertina atsakingy asmeny atsakomybes dél netinkamy pareigy atlikimo
teisés akty nustatyta tvarka.

37. Uz perkandiosios organizacijos atliekamus pirkimus atsakingas perkanciosios
organizacijos vadovas.

38. Uz sutarties vykdyma atsakingi asmenys ir kiti, pirkimuose dalyvaujantys ar galintys
daryti jtakg jy rezultatams asmenis, uz savo veiksmus ir sprendimus atsako pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

.....

39. Perkanciosios organizacijos su vieSaisiais pirkimais susijusius dokumentus kaupia ir
saugo:

39.1. pirkimo iniciatorius — pirkimo inicijavimo dokumentus, pirkimo sutartis, jy pakeitimus
ir su pirkimo sutar¢iy vykdymu susijusius dokumentus;

39.2. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — pirkimy planus (kai jie sudaromi), VieSujy
pirkimy jstatymo 96 straipsnyje nurodytas ataskaitas;

39.3. pirkimy organizatoriai ir Komisija — decentralizuotai atlikto pirkimo eigg
pagrindZian&ius dokumentus, net ir tuo atveju, kai pirkimas atlickamas elektroninémis priemonémis;
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39.4. uZ centralizuoty pirkimy uZsakymus atsakingas asmuo — statisting informacijg apie
kiekvienais kalendoriniais metais atliktus centralizuotus pirkimus.

40.  Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos,
pasitlymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, protokolai,
susiraginéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi 4 metus nuo
pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢
dokumentai — 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo.




